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Scopul si contextul proiectului

Registratura este punctul central de gestiune a tuturor
documentelor care intra si ies din institutie. in acest
context, scopul principal al proiectului a fostacelade a

”a

pune bazele unui mediu “paperless” in universitate.

Conducerea Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi”
din lasi si-a propus implementarea unei solutii digitale
prin intermediul cdreia activitatea de registratura din
cadrul institutiei sa implice cat mai putine procese
manuale.

Cerinte

inregistrarea documentelor intr-un singur punct de
intrare/iesire, printr-o registratura centralizata din mai
multe sedii ale universitatii;

Scanarea documentelor finregistrate in vederea
formarii unei arhive;

Trasabilitatea documentelor inregistrate;
Backup-ul unitar al inregistrarilor;

Stocarea electronica a tuturor documentelor
inregistrate;

Stocarea centralizata a tuturor inregistrarilor.

Digitalizarea fluxurilor interne

Volumul mare de documente existente in universitate
si dificultatea gestionarii fiecarui document pe fluxul
de lucru, la care s-au addugat si provocadrile generate
de contextul pandemic, au facut ca necesitatea unei
solutii digitale pentru inregistrarea documentelor sa
fie resimtita din ce in ce mai acut.

Date concrete despre solutia implementata

1 registraturd centralizata pentru 32 puncte ale
universitatii;

Peste 50 000 de intrari pe durata unuian calendaristic;
27 de registratori si 138 de utilizatori;

Aproximativ 40 000 de documente arhivate, asociate
numerelor de inregistrare.
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Volumul de documente intrate/iesite din universitate este din ce in ce mai mare, iar
coordonarea, corelarea si administrarea informatiilor si datelor din aceste documente fac ca
managementul sistemului informational sa constituie o prioritate pentru progresul si
performanta manageriald a universitatii.

Parteneriatul cu Konica Minolta a fost startul procesului de debirocratizare si digitalizare a
documentelor si fluxurilor de lucru din toate structurile organizatorice ale universitatii, astfel
incat sa atingem obiectivul de a deveni prima universitate , paperless” din Romania, prin care
vor fi eliminate semnaturile olografice de pe toate documentele institutiei, fiind inlocuite cu
semndturi electronice.

Implementarea solutiei de Registratura electronica a eficientizat procedura de inregistrare a
documentelor din cadrul institutiei noastre, iar in prezent aplicatia este folosita intens de catre
angajatii nostri care au beneficiat de training si suport permanent din partea echipei Konica
Minolta.

in viitor, ne dorim sa achizitiondm noi solutii si functionalititi in ceea ce priveste
managementul documentelor, astfel incat TUIASI sa devina prima universitate in care toate
documentele sa circule in format electronic.

Prof. univ. dr. ing. Dumitru-Marcel Istrate

Prorector Managementul Resurselor
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PROVOCARI

- Volumul foarte mare de documente si numarul utilizatorilor
- Pandemia, care afortat digitalizarea rapida
- Respectarea regulilor de lucru specifice mediului universitar

- Necesitatea de a crea si gestiona subregistraturi multiple cu
specific diferit

'ELO
SO LUT'A Digital Office

Implementarea unui sistem de Registratura electronica bazat pe
platforma ELO professional, care asigura:

- Distribuirea documentelor catre departamentele sau
persoanele responsabile, gestionarea facila si regdsirea dupa
indecsi sau cuvinte din continutul documentelor

- Fluxuri de lucru digitalizate pentru toate documentele de
intrare/iesire din universitate, in context pandemic

- Coordonarea si corelarea informatiilor si a datelor din documente
pentru cresterea eficientei si confidentialitate

- Inregistrarea documentelor intrate si iesite, cu posibilitatea
acordarii automate a numerelor de inregistrare, rezervarea de
numere de inregistrare pentru situatii neprevazute

BENEFICII

- Acces facil la toate documentele inregistrate in solutie

- Regasirea facila a documentelor dupa informatiile introduse in
procesul de inregistrare (numar, data, petent, observatii, etc.)

- Alocare drepturi de acces pe directii/ utilizatori destinatari

- Organizare structurata a documentelor provenite din
Registraturasau orice alte surse, cu previzualizarea documentelor

- Exportul inregistrarilor in Excel si istoricul actiunilor
utilizatorilor
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