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Scopul si contextul proiectului

Vechimea si starea documentelor din arhiva fizicd a
companiei ArcelorMittal Tubular Products lasi nu permitea
accesarea frecventd din  cauza riscului  deteriordrii
permanente si ireversibile a documentelor.

Cu toate acestea, cadrul legislativ curent a facut ca cererea
pentru accesarea documentelor din arhiva fizicd sd creascd
substantial.

Asadar, s-a dorit digitizarea arhivei pentru a asigura
continuitatea si pentru a facilita regdsirea informatiilor
necesare.

Cerinte

Digitizarea unei arhive ample, cu un volum estimat de 40 000
de documente, la sediul ArcelorMittal Tubular Products lasi, o
arhiva cu o vechime de peste 30 de ani.

Salvarea si redenumirea documentelor dupd un tipar
predefinit.

Crearea de indecsi speciali pentru fiecare document
digital, pentru o usoard identificare ulterioara.

Stocarea documentelor digitale intr-o structura de directoare
detaliatd, in functie de document si perioadd.

Regdsirea facild a oricdrui document din arhiva, fard a
necesita consultarea documentelor fizice.

Date concrete despre implementarea solutiei

Pentru implementarea solutiei de digitizare a arhivei de
documente au fost parcurse anumite etape specifice. In
prima etapd, Konica Minolta Romania a colaborat cu un
partener autorizat de Arhivele Nationale pentru prestarea de
servicii arhivistice  (legdtorie, prelucrare arhivistica,
conservare si depozitare).

Etapele principale:
1. Digitizarea arhivei:

« Formarea unei echipe de lucru la sediul ArcelorMittal
Tubular Products lasi;

« Desfacerea unitatilor arhivistice pentru a permite
digitizarea;

« Digitizarea documentelor prin scanare sau fotografiere;
« Refacerea unitdtilor fizice arhivistice.
2. Procesarea si stocarea documentelor digitale:

« Generarea unei arhive structurate, pe tipuri de documente
si informatii, in aplicatia de stocare electronica;

« Importul documentelor pe baza indecsilor stabiliti;

« Cdutareassi filtrarea tuturor documentelor, folosind anumiti
indecsi specifici, ca elemente unice de identificare si corelare.
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PROVOCARI

Volumul foarte mare de documente, cu o anumita specificitate

Adaptarea procesului de lucru la conditiile pandemice, prin orientarea catre
digitizare

Degradarea continua a arhivei, cdutarea fizica a documentelor fiind un factor

de accentuare a riscului de deteriorare

Confidentialitatea documentelor

SOLUTIA OnBase

byHyland
Implementarea unei solutii care sa permitd importul, stocarea, accesul
securizat si regasirea facila a documentelor digitale

OnBase, platforma de management electronic al informatiei din portofoliul
Konica Minolta Romania, dezvoltata de compania de software Hyland din SUA,
se afld in topul aplicatiilor leader in Gartner Magic Quadrant 2021

Aplicatia are o structurd modulara ce permite adaptarea facild a solutiei Ia
cerintele clientilor

Cu peste 300 de module, aplicatia accelereaza procesele de lucru cu documente
si faciliteazd reducerea costurilor prin captarea informatiilor intr-un singur
sistem. OnBase asigura gestionarea facild a datelor, documentelor si proceselor,
si integrarea cu alte sisteme existente. Solutia acoperd intregul ciclu de viatd al
documentelor, de la creare, pand la stocarea electronicd si stergerea definitiva
acestora. OnBase poate fi personalizatd pentru toate procesele si cerintele
oricdrei organizatii. Solutia reuneste toate informatiile intr-un centru de date
securizat, fiind disponibile pentru toti utilizatorii avizati, oricand si de oriunde.

BENEFICII

Importul automat al documentelor digitale in aplicatie
Regasirea facild a documentelor prin cautare dupa indecsi specifici
Imagine de ansamblu asupra fiecarui document stocat

Acces securizat la datele stocate, indiferent de periodicitate si volumul de
informatii/documente interogate din baza de date
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