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PROVOCARI ACTUALE

85%
739 i comeeny

contractele

0 din companii nu pot obtine manual
automat o centralizare
0 a tuturor contractelor

. . estionate
din contractele gestionate 9

de companii
se pierd sau nu este clar
in responsabilitatea
cui sunt

RETHINK
WORK

Indiferent de numarul de contracte pe care il

gestionati, de modul in care se deruleaza
aprobarea si semnarea contractelor sau de
numarul persoanelor implicate in lucrul cu
acestea, solutia de Contract Management,
dezvoltata de Konica Minolta pe platforma
M-Files, poate raspunde cerintelor
dumneavoastra.

Tot ceea ce trebuie sa faceti este sa
identificati complexitatea cerintelor, sa
decideti asupra bugetului pe care vreti sa il
alocati si, analizand functionalitdtile pe care
solutia noastra vi le pune la dispozitie, veti
putea alege pachetul potrivit.
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6 PASI ESENTIALI
PENTRU GESTIONAREA CONTRACTELOR

1. Introducerea contractelor

in etapa de initiere, noile contracte in format doc sau docx pot fi adaugate in solutie prin drag&drop sau
folosind functionalitatea de import, pentru a permite revizuirea acestora de catre mai multi utilizatori.
Odata semnate in mod clasic, pe hartie, contractele vor fi scanate si introduse in sistem in mod similar,
printr-un simplu drag&drop. Contractele semnate electronic vor fi stocate automat in solutie.

2. Lucrul colaborativ pe contracte

Utilizatorii vor putea lucra in echipa pe contracte, folosind diverse metode de distribuire a acestora: simpla
partajare a documentului sau prin fluxuri de lucru automate, cu evidentierea statusului revizuirii
contractelor. Esentiala este capabilitatea solutiei de a pastra istoricul versiunilor unui contract, modificarile
realizate, precum si definirea drepturilor de acces diferite ale utilizatorilor.

3. Cautarea documentelor

Solutia dispune de o interfata unica de cdutare a documentelor stocate, pornind de la orice informatie.
Interfata similara cu cea din Windows Explorer ofera posibilitatea de a rasfoi in intreaga structura de
documente si date, indiferent de tipul acestora.

Cdutarea documentelor se poate realiza, bineinteles, si la nivel de continut, dupa unul sau mai multe
cuvinte cheie, iar rezultatele se pot filtra in functie de tipul documentelor cautate.

4. Notificari
in functie de complexitatea solutiei si a actiunilor care trebuie executate, utilizatorii pot primi diverse

notificari specifice lucrului cu contracte, precum: notificari de expirare, notificari pe fluxurile de aprobare,
notificari pentru revizuirea documentelor.

5. Rapoarte

Solutia dispune de rapoarte specifice lucrului cu contractele, necesare pentru management si utilizatorii
avizati. Informatiile disponibile la nivelul fiecdrui contract introdus in sistem pot fi de baza, necesare pentru
identificarea si urmarirea contractului, sau complexe, care sa permita urmarirea costurilor si optimizarea
conditiilor contractuale.

6. Procesari automate

Pentru companiile care emit un numar mare de contracte intr-un format predefinit, solutia poate prelucra
automat documentul scanat dupa semnare, prin citirea codurilor de bare sau prin extragerea de informatii,
folosind functionalitatea de OCR zonal.
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RECOMANDARI PENTRU UN MANAGEMENT
EFICIENT AL CONTRACTELOR

1. Revizuiti documentele in format draft, direct din aplicatie, pentru pastrarea si vizualizarea rapida a istoricului
versiunilor.

2. Alegeti metoda optima de acces, in functie de necesitati:
- acces prin aplicatie desktop, de exemplu pentru accesul la contract si revizuirea acestuia
- acces prin web browser pentru cautari rapide

- acces via smartphone pentru aprobari.

3. Standardizati procesele interne, aferente lucrului cu contractele, in functie de tipul acestora, pentru sciderea duratei
de procesare, aprobare a contractelor si luarea deciziilor mai rapid.
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4. Utilizati procese de aprobare simple si flexibile, pentru a putea raspunde exceptiilor si situatiilor care impun decizii

rapide.

5. Implementati semnaturi electronice care vor aduce multiple beneficii:

- reducerea timpului necesar semnarii contractelor

- reducerea semnificativa a costurilor de producere a documentelor, de curierat sau cu deplasarile.

6. Utilizati notificarile doar atunci cand sunt necesare, pentru a reduce timpul alocat regasirii informatiilor in lista de

mesaje, in detrimentul utilizarii eficiente a aplicatiei.

7. Alegeti sa cautati documentele prin rasfoirea arhivei si filtrarea rezultatelor dupa tipul lor si metadate, si doar in

situatii exceptionale folositi cdutarea in continutul textului.*

*ciutarea tn continut poate fi afectatd de calitatea OCR-ului si, tn general, necesitd filtriri suplimentare si un hardware performant.

50%

reducerea
timpului
de pregatire
a contractelor

82%

reducerea, in medie,

a timpului
de aprobare
a contractelor

30%

reducerea costurilor
de administrare
a contractelor,
in medie
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MANAGEMENTUL CONTRACTELOR
Functionalitati standard si optiuni
FUNCTIONALITATI DE BAZA

Formular inregistrare contract nou

Tipuri predefinite de contracte

Stocare documente draft (Microsoft Word)
Lucru colaborativ si versionare documente
Status revizuire contract draft

Flux aprobare contract draft

Flux aprobare conditii contractuale

Stocare contract semnat (PDF)

Relationare contract semnat/contract draft
Relationare contract semnat/acte aditionale, anexe noi
Extindere durata contract pe baza de acte aditionale
Flux semnare electronicd contract
MANAGEMENTUL INFORMATIILOR ADITIONALE
Date persoane de contact

Termene de plata

Valori rate lunare si date scadente

EXTRAGERE INFORMATII DIN CONTRACTE SEMNATE
OCR zonal pe documente

Extragere date din codurile de bare de pe documente
NOTIFICARI

Notificare utilizator pentru activitate noua
Notificare expirare contract

Notificare contract semnat

SECURIZARE ACCES

Acces departamental

Acces securizat dupa metadate

CAUTARE DOCUMENTE/INFORMATII

Rasfoire (browse)

Cdutare dupa continut in text/metadate/obiecte
Cautare dupd metadate, cu filtrarea rezultatelor
RAPORTARE

Raport contracte extinse prin act aditional
Raport contracte inchise in perioada selectata
Raport contracte in functie de termenul de plata
Raport contracte cu plata in rate

LICENTE SI SERVICII KONICA MINOLTA INCLUSE
Numadr utilizatori inclusi

Instalarea si configurarea initiald a solutiei
Training online prin videoconferinta

Manual de utilizare

Servicii de mentenantad si suport (reconfigurari, asistenta telefonica, training

suplimentar)
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DETALII
TEHNICE

« Solutia este dezvoltatd pe platforma M-Files si poate fi
accesata in browser web, aplicatie desktop sau
device-uri mobile

¢ Licentele utilizator incluse in pachete sunt de tip

subscriptii anuale; la cerere, numarul de utilizatori ai
solutiei poate fi extins, prin achiztia de subscriptii M-Files

suplimentare

« Solutia se instaleaza pe un server (fizic sau virtual) cu
urmatoarele caracteristici:

- Hardware (configuratie minima): CPU 8 cores, 16GB
RAM, RAID1/RAID5, sistem de operare 64-bit

- Software: Windows Server 2019/2016/2012R2/2012;
pachetele 2 si 3 necesita licenta Microsoft SQL Server
2017 sau peste, Standard/Enterprise Edition

¢ Pachetul 3 presupune integrarea cu aplicatia de
semnatura electronica DocuSign

* Preturile mentionate mai sus sunt aferente primului an
de utilizare a solutiei

¢ Oferta nuinclude:

- Server-ul fizic, licentele Microsoft Windows Server
necesare

- Licenta de baza de date Microsoft SQL Server
necesara pachetelor 2 si 3

- Licentda semnatura electronica DocuSign, necesara
pachetului 3

¢ Solutia poate fi personalizatd si extinsda cu alte
functionaliati, conform specificului activitatii
dumneavoastra, in baza unei discutii cu consultantii de
specialitate Konica Minolta si a unei oferte distincte
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