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Captura si Managementul Documentelor

M-Files ofera solutii inteligente de management al informatiei,
cu functionalitati avansate de accesare, cautare si regasire a
documentelor indiferent de locul unde sunt stocate.

MANAGEMENTUL

INFORMATIEI,

PE INTELESUL TUTUROR

in mediul de business competitiv din zilele noastre,

identificarea

informatiei

cu adevaratimportante este mai mult decat esentiala in adoptarea celor mai bune decizii.

Prin implementarea unui sistem de management al informatiei,

organizatiile vor putea beneficia de calitatea,

integritatea si

acuratetea datelor. De asemenea, sistemul de management al

informatiei poate fi utilizat ca instrument de gestionare a riscurilor,

cu respectarea normelor de conformitate, facilitarea fluxurilor de

lucru, operarea procedurilor, precum si armonizarea proceselor.

Spre deosebire de solutiile traditionale ECM, M-Files ofera

organizatiilor posibilitatea de a gestiona continut si informatie,

indiferent daca acestea sunt depozitate in interiorul M-Files sau in

alte sisteme. Utilizatorii beneficiaza de instrumente eficiente de

cdutare, editare, partajare si organizare a continutului si

informatiei, avand avantajul utilizarii unei solutii cu inteligenta

artificiala pentru automatizarea proceselor de lucru.
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Regasirea rapida a informatiei

Utilizati Enterprise Search pentru a gasi si edita cu usurinta documente si informatii, in toate sistemele - folosind chiar si telefonul
mobil. De exemplu, puteti accesa si edita un plan de proiect stocat pe un server, vizualiza un contract stocat in SharePoint sau orice
informatie despre un client, necesara departamentului de vanzari, fara sa fie nevoie sa migrati datele in M-Files.

M-Files utilizeaza inteligenta artificiala pentru a clasifica si organiza toata informatia in functie de tipul ei, fara sa fie nevoie sa tineti
minte unde ati salvat-o sau care este versiunea corecta.
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descrie si clasifica fisiere sau documente. M-Files organizeaza

£%)

toatd informatia din diverse sisteme, pentru a facilita gasirea

acesteia de catre orice utilizator. B
@)

APROBARE

DATA SCADENTEI

CLIENT



Brosura M-Files. Rethink Document Capture & Management

&

Partajare si colaborare

Oricand e nevoie sa lucrati impreund cu colegii la
acelasi proiect sau sa partajati documente, M-Files
eficientizeaza modul de lucru in echipa - chiar si cu
partenerii de business externi.

Functionalitatile avansate de colaborare identifica
versiunea corecta si actualizatd a documentului la
care se lucreaza. Procesul de editare (evidentierea,
adnotarea) si aprobare a documentelor este
simplificat. Asadar, partajarea documentelor prin
intermediul M-Files este la fel de usoara precum un
simplu click.
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Mobilitate in utilizare

Gestionati rapid si cu usurinta fisiere din orice
sistem sau depozit de date, de pe orice
dispozitiv mobil. Accesul la documente si
informatii, din afara  biroului, este
indispensabil. Prin intermediul M-Files, puteti
lucra chiar si offline. Puteti accesa, edita si
salva documente fard conexiune de retea sau
wireless. Odatd ce conexiunea este
disponibild, fisierul este salvat automat.

Oamenilor le place sa foloseasca M-Files

Atunci cand un nou sistem este implementat, cea
mai mare provocare este ca toti utilizatorii sa il
accepte si foloseasca.

M-Files are o interfata intuitiva, indiferent de tipul de
dispozitiv folosit. Astfel, utilizatorii pot accesa si
gestiona cu usurinta continutul din orice sistem sau
depozitde date - oricand si de oriunde.

Lucrul facil si intuitiv cu metadate si fluxuri de lucru
automate creste semnificativ gradul de utilizare a
solutiei.

5] 1.Documents

5] 2. Manage Customers
2] 3.Manage Projects
[E5] 4.Manage Employees
[ 5.Advanced Sample Views
2] Templates

External Views 5)
= Network folder
@ SharePoint
& Salesforce
23 Dropbox
Laserfiche

Otborviews 61

£ Assignedto Me

<8 Assigned o e )

[% Checked Outto Me 7 Favorites (10)

Favorites.

@ Recently Accessed by Me @ DoorChart STE

Section Drawing of Buil

I e so55. st

[i8 Recently Modified by Me

[0) Soesinvoice 240 Aa
Consulting (AEC) xis.
Proposal 7722 - S&C
Southwest Power




Procesarea documentelor

Cu un modul propriu de configurare a
fluxurilor de lucru, M-Files va permite
sa eficientizati procesele interne.

Poate fi utilizat pentru a descrie si

automatiza anumite procese din
cadrul organizatiei.

Un bun exemplu este procesarea
facturilor. Prin intermediul M-Files,
fluxurile de aprobare pot fi complet
automatizate.

Fluxurile automate de lucru, cu reguli
bine definite si controlul termenelor,
permit aprobarea rapida a solicitarilor
sau documentelor.

Protejarea informatiilor confidentiale Conformitate si reglementare
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IMPLEMENTARE FACILA
SI FLEXIBILA

M-Filesseimplementeazaextremdeusor.Lanevoie, sistemul poatefiimplementat
in etape, pentru ca intregul proces sa poata fi rapid asimilat de catre organizatie.

M-Files poate fi implementat on-premise, in cloud sau in varianta hibrida. Astazi,
succesul serviciilor in cloud este datorat usurintei de utilizare: intreaga solutie
este disponibilad de oriunde si oricand, iar actualizarile se fac automat. Uneori e
nevoie ca organizatiile sda stocheze local anumite date din motive de
conformitate sau securitate. Structura hibrida aduce impreuna siguranta stocarii
locale si flexibilitatea stocarii in cloud.
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